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GMINY GRABOW NAD PILICA

OGEASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

REFERENT DS. OCHRONY SRODOWISKA I GOSPODARKI
NIERUCHOMOSCIAMI
URZEDU GMINY W GRABOWIE NAD PILICA
ul. K. Pulaskiego 51, 26-902 Grabdéw nad Pilicy

Do podstawowych zadarn naleze¢ bf;dzu:

e Przyjmowanie i rozpatrywanic wnioskow o nadanie numeracji porzgdkowej nieruchomosci oraz

prowadzenie spraw nazewnictwa miejscowosci, ulic, placéw;

o Prowadzenie spraw zwigzanych z naliczeniem oplat $rodowiskowych;

e Przeprowadzanie postepowafi przed wydaniem decyzji Srodowiskowych w sprawach
oddzialywania na rodowisko oraz opiniowania o zasadno$ci sporzgdzania raportu o
oddzmlywamu na $rodowisko dla planowanego przedsigwzigeia inwestycyjnego;
Opracowanie i aktualizacja Programéw Ochrony Srodowiska Gminy
Sporzgdzanie sprawozdan z gospodarki odpadami komunalnymi i $ciekami;

Prowadzenie spraw zwigzanych z naruszeniem stosunkdéw wodnych na gruncie;

Kontrola firm odbierajgcych odpady komunalne,

Prowadzenie spraw dotyczgeych nielegalnego deponowania odpaddw;

Prowadzenie spraw z zakresu wykroczenia przeciw przepisom o ochronie Srodowiska;

Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka nieruchomogciami;

Prowadzenie spraw zwigzanych z komunalizacjg mienia gminnego;

Prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong réznorodnosei biologicznej poprzez eliminacjg rodlin

inwazyjnych gatunkow obceych;

» Rejestrowanie szkod spowodowanych przez zjawiska przyrodnicze, szacowanie strat i
sporzadzanie wnioskéw o pozyskanie srodkéw na likwidacjg szkéd, wspoldzialanie z
administracjg rzadows i innymi instytucjami w zakresie zapobiegania klgskom zywiotowym i
nadzwyczajnym zagrozeniom Srodowiska

o Przygotowywanie dokumentacji do archiwum zakladowego;
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II. WYMAGANIA NIEZBEDNE

s obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art. [1 ust. 21 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008r
o pracownikach samorzgdowych;

pelna zdolnoé¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;

brak skazania prawomocnym wyrokiem za umy$lne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

o wyksztalcenic wyzsze (preferowane kierunki: ochrona $rodowiska, ekonomia)

s nieposzlakowana opinia;

e biegla znajomo$¢ obslugi komputera;

111, WYMAGANIA DODATKOWE

e znajomo$¢ i umiejetnodé stosowania w praktyce przepiséw z zakresu administracji
samorzadowej oraz procedury administracyjnej- weryfikowana podczas rozmowy
kwalifikacyjnej;
znajomos$¢ programu EZD,

do$wiadczenie w pracy na podobnym stanowisku;

e pozgdane kompetencie: identyfikacja z urzgdem, wiedza zawodowa, sumienno$¢, dgzenie do
rezultatow, komunikatywnoséé, samodzielno$é i dbaloi¢ o kulturg osobista oraz poszanowanie
godnosei drugiego czlowieka;

¢ znajomo$é ustawy o samorzadzie gminnym;
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znajomosé ustawy o ochronie danych osobowych;

znajomosé ustawy Prawo ochrony srodowiska;

znajomosé ustawy o udostepnianiu informacji o §rodowisku i jego ochronie, udziale
spoleczefistwa w ochronie §rodowiska oraz o ocenach oddzialywania na $rodowisko;
znajomo$é ustawy o gospodarce nieruchomosciami;

znajomos¢ ustawy Prawo wodne;

znajomo$¢ ustawy o utrzymaniu czystoéei i porzgdku w gminach;

znajomos¢ ustawy o odpadach

Znajomosé ustawy o ochronie informacji niejawnych;

znajomoéé ustawy z dnia 14 czerwea 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego;
instrukeji kancelaryinej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych;

znajomos$é ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji;

IV. WARUNKI PRACY

Praca administracyjno-biurowa wykonywana w budynku Urzedu Gminy na parterze przy
stanowisku wyposazonym w komputer z monitorem ekranowym i urzadzenia biurowe zwigzana
7 obstugg tych urzgdzen oraz bezposrednia i telefoniczng obslugg interesantow;

Budynek dostosowany do poruszania si¢ na wozku inwalidzkim;

Zatrudnienie w pelnym wyiniarze czasu pracy na podstawie umowy o prace;

Wynagrodzenie ustalone zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 15 maja 2018r.
ws. wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz.U. z 2018t poz. 936) oraz Regulaminem
wynagradzania pracownikéw Urzedu Gminy w Grabowie nad Pilica;

W miesigeu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia
0s6b niepelnosprawnych w jednostce w rozumienie przepisdw o rehabilitacji zawodowej i
spolecznej oraz zatrudnieniu 0s6b niepelnosprawnych, wynosi powyzej 6%.

V. WYMAGANE DOKUMENTY 1 OSWIADCZENIA
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list motywacyjny po$wiadczony whasnorgcznym podpisem;

CV z uwzglednieniem przebiegu kariery zawodowej, wyksztalcenia i nr. kontaktowego;

kserokopie dokumentéw potwierdzajgce wymagany staz pracy- kopie $wiadectw pracy;

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie oraz kwalifikacje;

o$wiadczenie o korzystaniu z petnej zdolnosei do czynnodei prawnych i korzystaniu z pelni praw

publicznych.

o$wiadczenie o braku prawomocnego skazania za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji i
zapoznaniu si¢ z Klauzulg informacyjng (RODO) zamieszezong w zatgezeniu do ogloszenia.

VI. TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy sklada¢ w zamknictych kopertach z dopiskiem ,, Nabér na stanowisko referenta ds.
ochrony $rodowiska i gospodarki nieruchomosciami® osobiscie w bimize podawezym Urzgdu Gminy
lub przestaé poczta na adres: Urzad Gminy; ul. K. Putaskiego 51; 26-902 Grabéw nad Pilica do dnia 26
styeznia_2023 roku do godz. 15:00 (liczy sie data wplywu do Urzgdu Gminy).

Oferty ktére wplyng po wyzej okreslonym terminie nie bgdg rozpatry wane.

VIIL. INNE INFORMACJE




Kandydaci, ktérzy spelnia wymagania formalne, bedy informowani telefonicznie
o terminie i miejscu przeprowadzenia kolejnego etapu naboru,

Rozstrzygnigcie naboru nastgpi w terminie do dnia 15 lutego 2023 roku.

Informacja o rozstrzygni¢eiu naboru bedzie podana do publicznej wiadomosci na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Grabowie nad Pilica wiwiw. bip.grabow.pl , zakladka Tablica
ogloszert oraz w budynku Urzedu Gminy na tablicy informacyjnej.

W terminie 4 tygodni po ogloszeniu wyniku naboru nalezy odebrac zlozone dokumenty.

Po uplywie tego terminu dokumenty, ktére nie beda odebrane zostang zniszezone komisyjnie.
Dokumenty kandydata ktérego oferte wybrano, zostang dolaczone do akt osebowych.--

Grabéw nad Pilicg, 16.01.2023r. .
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