Zarządzenie nr 30/2012
z dnia 20 czerwca 2012r.

Wójta Gminy Grabów nad Pilicą
w sprawie zasad udostępniania informacji publicznej oraz wysokości 

opłat.

Na podstawie art. 3 ust. 1, art. 4 ust.1 pkt1, art.14 ust.2 i art.15 ust.1 ustawy z dnia 6 września 2001r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112 poz. 1198 z 2001r. z późn. zmianami).
& 1

Ustala się tryb i sposób załatwiania w Urzędzie spraw związanych z udzielaniem odpowiedzi na wnioski o udostępnienie informacji publicznej.

& 2

Prawo do informacji publicznej obejmuje uprawnienia do :

1. Otrzymania informacji publicznej, w tym otrzymania informacji przetworzonej, w takim zakresie w jakim jest to szczególnie istotne dla interesu publicznego,

2. Wglądu do dokumentów urzędowych,

3. Wstępu na sesje Rady Gminy i posiedzenia komisji rady Gminy.

& 3

Udostępnienie informacji publicznej następuje:

1. W BIP Urzędu Gminy Grabów nad Pilicą

2. Na wniosek

3. Poprzez umieszczenie w miejscach ogólnodostępnych.

& 4

Informacja publiczna, która nie została udostępniona w BIP jest udostępniana na wniosek. Wzór wniosku stanowi załącznik do niniejszego zarządzenia i jest dostępny na stornie BIP.
& 5

1. Informacja przetworzona to taka, której udostępnienie powoduje konieczność:

- zebrania informacji znajdującej się w dokumentach dostępnych w Urzędzie,

- przekształcenia informacji do postaci wskazanej we wniosku,

- zsumowania informacji znajdującej się w dokumentach

- usunięcia z posiadanych przez Urząd dokumentów danych objętych ustawą o ochronie informacji niejawnych oraz ustawą o ochronie danych osobowych.
2. Udostępnienie informacji przetworzonej wymaga wykazania przez wnioskodawcę szczególnego interesu publicznego w terminie 14 dni o daty otrzymania zawiadomienia pod rygorem umorzenia postępowania.
3. Przygotowujący projekt odpowiedzi  współdziała z Pełnomocnikiem ds. ochrony informacji niejawnych.

& 6

1. Informacja jest udostępniana bezpłatnie z zastrzeżeniem ust. 2 i 3.

2. W przypadku żądania przez wnioskodawcę utrwalenia udostępnionej informacji pobierana jest opłata.

3. Wysokość opłaty pobranej od wnioskodawcy równa jest wysokości kwoty zryczałtowanej z tytułu kosztów za:

1) wykonanie kserokopii 1 strony formatu A4 – 0,30 zł brutto,

2) wykonanie kserokopii 1 strony formatu A3 – 0,60 zł brutto,

3) wykonanie wydruku 1 strony formatu A4 – 0,30 zł. Brutto,

4) przeniesienie informacji na płytę CD wraz z nośnikiem, będącym własnością Urzędu – 2,00zł brutto
5) wpłat należy dokonywać na rachunek lub w kasie Urzędu.

6) Jeżeli wnioskodawca nie wniósł opłaty, nie udostępnia się informacji w formie wskazanej we wniosku a postępowanie o udostępnienie informacji umarza się wydając decyzję.
& 7

Nie udostępnia się informacji w przypadku, gdy:

1. Żądana informacja zamieszczona jest w BIP

2. Udostępnienie informacji naruszy przepisy o ochronie informacji niejawnych, przepisy postępowania administracyjnego, cywilnego, karnego oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych, w szczególności tajemnicy skarbowe, o ochronie danych osobowych.
3. Udostępnienie informacji naruszy tajemnicę przedsiębiorcy lub prywatność osoby fizycznej, chyba, że informacja dotyczy osoby pełniącej funkcje publiczną oraz w przypadku, gdy przedsiębiorca lub osoba fizyczna zrezygnuje z przysługującego prawa ochrony

& 8

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarządzeniem stosuje się przepisy ustawy o dostępie do informacji publicznej.

& 9

Nadzór nad realizacją zarządzenia powierzam Sekretarzowi Urzędu

& 10

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

